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SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL,
RELACOES INSTITUCIONAIS E SOCIAIS

ASSESSORIA JURIDICO LEGISLATIVA

PORTARIA N° 197, DE 29 DE SETEMBRO DE 2016
A CHEFE DA ASSESSORIA JURIDICO LEGISLATIVA, DA SECRETARIA DE ESTADO
DA CASA CIVIL, RELACOES INSTITUCIONAIS E SOCIAIS DO DISTRITO FEDERAL,
no uso das atribuigdes que lhe foram delegadas pelo art. 1° da Portaria n® 116 de 10 de
novembro de 2015, publicada no DODF n° 216 do dia 11 de novembro de 2015, ¢ com
fulcro no artigo 214, §2° da Lei Complementar n® 840 de 23 de dezembro de 2011,
RESOLVE:
Art. 1° - Prorrogar por trinta dias o prazo de conclusdo dos trabalhos da Comissdo de
Sindicancia, designada pela Portaria n° 161 de 30/08/2016, publicada no DODF n°® 165 de
31/08/2016, referente ao Processo n° 002.000.359/2016.
Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

KEILA TEREZINHA ENGLHARDT NERY

PORTARIA N° 198, DE 29 DE SETEMBRO DE 2016
A CHEFE DA ASSESSORIA JURIDICO LEGISLATIVA, DA SECRETARIA DE ESTADO
DA CASA CIVIL, RELACOES INSTITUCIONAIS E SOCIAIS DO DISTRITO FEDERAL,
no uso das atribui¢des que lhe foram delegadas pelo art. 1° da Portaria n°® 116 de 10 de
novembro de 2015, publicada no DODF n° 216 do dia 11 de novembro de 2015, ¢ com
fulcro no artigo 214, §2° da Lei Complementar n°® 840 de 23 de dezembro de 2011,
RESOLVE:
Art. 1° - Prorrogar por trinta dias o prazo de conclusdo dos trabalhos da Comissdo de
Sindicancia, redesignada pela Portaria n® 157 de 30/08/2016, publicada no DODF n° 165 de
31/08/2016, referente ao Processo n° 002.000.374/2016.
Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

KEILA TEREZINHA ENGLHARDT NERY

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,
ORGAMENTO E GESTAO

PORTARIA CONJUNTA N° 30, DE 27 DE SETEMBRO DE 2016 .
Estabelece competéncias ¢ %rlocedlment,os para a_utilizacdo do Sistema Eletronico de In-
formagoes (SEI-GDF) no ambito do Instituto Brasilia Ambiental (IBRAM), institui o Comité
Setorial de Gestdo do Sistema e da outras providéncias, ~
A SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO ¢ a
PRESIDENTE DO INSTITUTO BRASILIA AMBIENTAL no uso das_atribuicdes E)ue lhe
foram conferidas pelo artigo 105, paragrafo {inico, inciso iIl, da Lei Olgamca do Distrito
Federal gelo artigo 5°, § 3% do Decreto n° 36,756, de 16 de setembro de 2015 e pelo Decreto
n° 37.335, de 13°de maio de 2016, RESQLVEM? o ; .
Art. 1° Estabelecer competéncias e procedimentos para a utlllzafao do Sistema Eletronico de
Informagoes (SEI-GDF) no ambito do_Instituto Brasilia Ambiental (IBRAM), instituir o Comité
Setorial de Gestao e dar outras providéncias relacionadas a utilizagao do Sistema no Instituto.
Art. 2° Compete ao IBRAM: . X i
I. apoiar 0 Comité Setorial de Gestdo e a Unidade Setorial de Gestdo no cumprimento de
suas atividades e atribuicoes; _ . . N
1I. §arant1r a execuc¢ao das agdes previstas no cronograma de implantagdo do SEI-GDF no
ambito da IBRAM; ] .
III._definir dois servidores como ponto focal em cada uma das Superintendéncias do seu
o\r}gao ou unidades _correlatas; L. R o K ,
IV. desenvolver o Plano de Comunicagdo Social referente a utilizagdo do Sistema com a drea
de comunicagdo social do Orgado Gestor do Sistema e com a Secretaria da Casa Civil,
Relagoes Institucionais e Sociais; . ) i
V. démandar a aquisi¢ao de certificados digitais para as areas estratégicas, de acordo com as
necessidades apontadas pelo Comité Setorial de Gestao; » i
VI. garantir suporte_tecnologico referente a implantagao e utilizagdo do Sistema;
VII. "garantir a continuidade da_implantacdo do Sistema, definindo com o Orgao Gestor do
Sistema os processos de negocio que serao, implantados; X N
VIII garantir a manuten¢do do Sistema apés finalizada a fase de 1mle[lanta9a0.
Art. 37 Compete ao Comité Setorial de Gestdo, no ambito do IBRAM:
I. executar as agdes de gestdo do Sistema Eletronico de Informagdes (SEJ—GDFé_cm con-
sonancia com os normativos do Orgao Gestor durante a fase_de implantacdo do Sistema;
Hg Rexecutar as agdes previstas no cronograma de implantagdo do SEI-GDF no ambito do

III. levantar e validar as informagdes referentes as estruturas das unidades administrativas,

usuarios e demais tabelas auxiliares do SEI- 5. . K

IV. manter atualizadas as tabelas de unidades, assinaturas, usuarios, assuntos, tipo de pro-

cessos, modelos e hipoteses legais; . o

V. orientar os usuarios quanto aos procedimentos operacionais de uso do SEI-GDF em

relagdo as especificidades dos processos definidos pelo IBRAM, e solicitar a capacitagdo de

usuarios sempre que necessario; i i X

VI. orientar as unidades administrativas envolvidas nos %rocessos implantados a produzir e

manter atualizadas as Bases de Conhecimento do SEI-GDEF; X

VII. orientar as_unidades administrativas quanto a guarda e acondicionamento dos do-

cumentos digitalizados nao certificados digitalmente e que forem inseridos no SEI-GDF;

VIIL orientar as unidades administrativas quanto aos procedimentos de digitalizagdo, de acordo

com a leglslag:ao vigente, e as recomendacoes técnicas do Orgao Gestor do Sistema;

IX. receber, analisar e encaminhar ao Orgdo Gestor do Sistema as ocorréncias de problemas

técnicos nao solucionados; . . R i R .

X. indicar quais as unidades administrativas procederdo a Certificagdo Digital de docu-

mentos; . . . - . .

XI. monitorar e elaborar relatorios sobre a fase de implantagdo e funcionamento do Sistema;

XII. monitorar acessos ¢ visualizagdes dos usuarios Bara que estejam dentro das norma-

tizagdes estabelecidas pela Unidade Central do SEI-GDF. .

Art. 4° Compete a Unidade Setorial de Gestdo do SEI-GDF, no dmbito do IBRAM: ,

L. executar as agdes de gestao do SEI-GDF em consonancia com os normativos do Orgao
estor, depois de finalizada a fase de implantagdo do Sistema. K i

1L gpllc(ajlr % disseminar as diretrizes, normas e procedimentos relacionadas ao Sistema no

ambito_do ; i . . L.

III. informar a Unidade Central de Gestdo a necessidade de alimentagdo e atualizagdo das

tabelas auxiliares do Sistema;




